Guatemala, 31 de Octﬂbre de 2,019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Numero 6802-2,019 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 719-2,019

“correspondiente al periodo del mes de Octubre del/p’/resente':aﬁo, y para el cobro de mis

honorarios estoy presentando factura Serie B nﬂme;,o 000007.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brinde apoyo para optimizar las gestiones relacionadas a firmas de las autoridades del
departamento. '

Apoye en la elaboracién de reportes, oficios Yy conocimientos relacionados a procesos de
Compra.

Apoye en la ejecucidn de liquidaciones, érdenes de compra en la Seccidn asignada.
Apoye en la atencién de requerimientos para la Seccién de Compras.

Apoye en las Actividades programas por la Seccién de Compras.

Apoye en el contacto con proveedores para la realizacién de facturas
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RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se elaboraron controles que mejoraron el traslado de documentaciones para minimizar el
tiempo de respuesta a los requerimientos.

2. Secrearon bases de reportes relacionados a las gestiones del departamento para cuantificar

el alcance de los objetivos y generar reportes solicitados.

Se brindé apoyo para ejecutar las actividades de la seccién de compras

4. Se Brind6 apoyo para optimizar la solicitudes de los requerimientos.
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